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Envió de facturas desde el sistema SIFPRO. 
 

1. Abrir la factura, ya que te mostro el cliente y los productos, seleccionar el botón del envió 

de facturas, como se muestra en la imagen: 

 
 

2. Una vez seleccionado mostrara la siguiente ventana: 
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Nota: no se guarda el correo, se borran una vez que se cierra, se tiene que guardar en el 

Mantto. a cliente el o los correos 

 

3. En destinatario indicamos el correo o los correos separados por comas por ejemplo: 

 

4. Una vez indicado los destinatarios, presionar el botón  y mostrara 

una pantalla negra que se tiene que cerrar sola, y después mostrara el siguiente mensaje: 

 
 

5. Se recomienda confirmar con su cliente de recibido la factura. 

 

6. Se puede predeterminar los correos del cliente en el MATTO A CLIENTES, en las siguientes 

opciones 

6.5 Como primer paso primero seleccionamos el cliente y después: 

6.6 CONTACTO: Se puede dar de alta los contactos del cliente por ejemplo, cobranza, 

compras, etc. 

 
6.7 Presionamos botón ADICIONAR y damos de alta al contacto indicando su correo o 

dirección y teléfono 
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6.8 INTERNET: Indicamos el email, habilitamos el renglón con el botón  y escribimos el 

correo,  

 
 

6.9 para anexar otro correo volvemos a presionar el botón     

 

 
 

habilita renglón  

 graba renglón 

elimina renglón 

 

NOTA: Cuando volvamos a la Factura y presionamos el botón  entonces nos mostrara 

los destinatarios predeterminados. 

 

 


