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Envi6 de facturas desde el sistema SIFPRO.

1. Abrirla factura, ya que te mostro el cliente y los productos, seleccionar el botén del envié
de facturas, como se muestra en la imagen:

w Facturacion
4 Importar de T.P. B Archivos Adjuntos =7 Packing List 45 Alta Clts, 2] -
Factura
Fecha: 06/12/2013 - Serie: GOF «==| NoDocto: 47

M antto. Ampresidn rAdicionales rE sportacidn rAdic. Exportacion rAddenda rB oletasl

Cliztte:
Direccidn:
Poblacidn: R.F.C:
Wendedaor: Almacen: Cargos:

400.000 16000

—m_mlm
10 3 0720 000

2. Una vez seleccionado mostrara la siguiente ventana:

o Envio de CFD por E-Mail = [ = -

Servidor SMTP:  mail mursa, com. ms

Cuenta: facturaciongdl

Destinatarios

Documentos a enviar

SE INDICA LOS ARCHIVOS PDF Y
XML.

DOS SON PDF ORIGINAL Y COPIA
¥ EL TERCERO ES EL XML

C:AcompartetD atozikunzatFE Wb olinoshGDL<LA201 341 2-dic. \MMOB2021 2USE
C: \comparte\Datos\Munsa\FE\MMollnos\GDL\F’DF\2D1 M 2-dic \MMO820212U5E

AL ACTIVAR ENVIAR COPIA
ENTONCES EL SISTEMA 50LO
ENVIARA LA COPIA, ESTO ES

L |2 LS FACTURAS DE
CREDITO

Lo F rvio de CFD TITULO: ES EL ASUNTO DEL
Comentarios 5e adjuntan documentos de CFD. CS‘iR\I'I'I{ElDDEIE:‘:)PRE SE MUESTRA

Enviar copia CFD de Cliente,

COMENTARIOS: ES EL CUERPO DEL
MENSAJE DEL CORREO SE PUEDE

Mota: Es rec ido enviar el probante. verifique los datos por favor.
INDICAR ALGUNA OBSERVACION O
COMENTARIO
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Nota: no se guarda el correo, se borran una vez que se cierra, se tiene que guardar en el
Mantto. a cliente el o los correos

3. En destinatario indicamos el correo o los correos separados por comas por ejemplo:

Destinatanos

lupitat@igsiempre, com, mirma_gpeEhotmail. com

E rwiar

4. Una vez indicado los destinatarios, presionar el botén | | y mostrara

una pantalla negra que se tiene que cerrar sola, y después mostrara el siguiente mensaje:

SifPro \il

i ) Mensaje enviade a los destinatarios asignados,

' comuniquese con destinatario para validar la correcta recepcion de los
archivo.
;Desea salir del envio de correo?

Si | Mo

5. Se recomienda confirmar con su cliente de recibido la factura.

6. Se puede predeterminar los correos del cliente en el MATTO A CLIENTES, en las siguientes
opciones
6.5 Como primer paso primero seleccionamos el cliente y después:
6.6 CONTACTO: Se puede dar de alta los contactos del cliente por ejemplo, cobranza,
compras, etc.

e Mantenimiento a Clientes EE.
Generales Cddigo 10788 Clients: HARIMERA BELEMD 5.4. DE CY.
MHotas Comercial: GUADALAJARA
Crédita
Descuentos

6.7 Presionamos botdn ADICIONAR y damos de alta al contacto indicando su correo o
direccion y teléfono
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b Directorio de Contactos I;Ii-

A1z

T Nuevo . | Madificande _
Codige: 10872 ==| lupita

2 | — |
| e e |
S | —]

Direccion:

Telefanals): E-Mail: lupitat@agsiempre. cor|

Sitior web:

6.8 INTERNET: Indicamos el email, habilitamos el renglén con el botén |il y escribimos el

correo,
Ea Mantenimiento a Clientes [=]=]E

Generdles Cédigo 10188 ||  Cliente: HARINERABELEFD 5.A DE CV.

Notas Comercial: GUADALAJARA

Crédito

Contactos et |

e -,

Descuentos

Contabilizacian

6.9 para anexar otro correo volvemos a presionar el botén Iil

et __________________________________
o FMal ] siio ] Nots

lupital@gsiempre. com

mima_gpe@hotmail cor O

Iilhabilita renglén
vd graba renglon

|'|e|imina renglén

. . =5
NOTA: Cuando volvamos a la Factura y presionamos el boton ' = entonces nos mostrara

los destinatarios predeterminados.
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