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A continuacion se explicara como acede a el sistema para desde cero.
Primero hay que identificar el icono del sistema CDPPro que se mostrara a continuacion.

§-C

CDOPPro - Acceso

directo

Una vez identificado el icono damos doble clic y se abrira una pantalla ver fig. 1.

Seleccidn de Empresas &lﬂlﬂ
1O &

CDFFRO 2014 - CDP ¥ NOMINA PROFESIONAL - SOF TWARE EMPRESARIAL

Seleccione Empresa:

Control de Acceso:

Usuario: ADMIN
Clave de Accesa; | K] Ertrar
3 adicionar bodificar % Bomar
el

1) Escribimos el nombre de usuario con el que se va accesar.
2) Escribir la contraseia para poder accesar.
3) Damos enter para poder entrar o en el boton entrar.

Una vez dado enter o clic en el botdn entrar nos aparecera la siguiente ventana
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Lo e R G 0! 507 Y NOVINA ROFESONATESOF WA SRNBES
Mend Principal
g < = - s d 3
&, L_l 5 L“’l) < \@
Procesos Nominas Comedor Dedaraciones Andlisis Utilerias  Personalizacion  Importar Salir
Principal General
;m i wm Base de Datos: cdggro Usuario: ADMIN **+* periodo actual no rﬁistrado o

Como ventana principal del sistema se muestra la siguiente imagen, la cual se muestra en
la parte superior el nombre de la empresa, en la parte inferior se muestra el servidor en el
gue esta guardada la Base de Datos, ya sea la direccién IP del servidor o localhost para
indicar que la instalacién se encuentra solo en el equipo, como otro dato adicional,
aparece el nombre de la Base de Datos que se esta utilizando actualmente, posterior a
es0, muestra el usuario que esta conectado al sistema y como ultimo dato adicional, nos
muestra el periodo en el que se esta trabajando.

Para poder calcular la nomina ocupamos ingresar los datos de la empresa y los conceptos
gue se aplicaran de manera fija. Para ello ingresamos a la opcién de Personalizacion +

Generales
€ ~ L |' J > 07 -
o . LV D <
Procesos  Mominas Comedor Dedaraciones Andlisis  Utlerias | Personalizacién | Importar Salir
Principal Generales neral
Archivog pl=lCimbee——

Generales
Rangos u:I._____.__J

Mantto, Certificados
Catdlogos del Sistema  *
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Posterior a esto, se despliega la siguiente ventana, en la cual nos posicionaremos en la pestaia

que dice CFDI, para agregar la Direccion Fiscal, Razon Social, etc.

@ Datos Generales de La Empresa

Configuracidn de CFDT

Direchorio XML:
Directorio POF:
Ma. Empresa:

€2 ompar te \DatosCDRFro),
C: Compar te DatosCDPPro),

L] -

Datos Generales del Contribuyente

Tipo de Persona:
Razon Sogal:
RFC Faseal:

Regimen Fcal:
Lugar de Expedicdn:

Pereona Fica
DEMOSTRACION STSTEMA CONTROL DE PERSONAL ' NOMINA PROFESTONAL 2014
MAXNO 10101000 CURP: AN 1010 1000

REGIMEM GEMERAL DE LEY

El llenado de esta informacion es importante, ya que son los datos que se muestran en el recibo

de pago del empleado, de igual manera hay una seccion llamada “Configuracion de CFDI” en
donde se indica la ruta de donde se van a guardar los archivos XML y PDF que se generan cuando

se timbra el recibo.

Posterior al llenado de esta informacion, seguiremos recorriendonos hacia la izquierda en las

pestafias, continuando con la pestafia de Distribucion de Moneda, en esta no es necesario

realizarle modificaciones, ya que solo es la distribucion monetaria en se tomara en cuenta para los

calculos.

Salarios Minimos
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© Datos Generales de La Empresa - o IE3

Fotos y Reportes rTumos Generales rﬁ.didonales rCornedor rMensajes rNéminas rIndimciones ISPTHMS?’VSaIarios Minimos | Distri |L||L

Afio: 2014 [-%] Tope Salario Diario Integrado (SDI): 1624.,89
Fechas Iniciales
Fec. Ini. Semana: 01/01/2014 [+] Fec.Ini. Quincena: 01/01/2014 [+] Fec.Ini. Mes: 01j01/2014 [+]
Zona A: 67.29 ZonaB: 63.77 ZomaC:
eCcha de Historico pna A pna B DN3 ppe SD
30/abr/2014 0.00 0.00 0.00 0.00

En la pestafia de “Salarios Minimos” se configurara el ciclo en el que se esta trabajando, el salario
diario integrado(25 veces el salario minimo de la zona). Posterior a eso, se indicara la fecha que
inidiara los periodos semanales, quincenales y mensuales, seguin el usuario los indique es como se
generaran las semanas, las quincenas y meses en el afo.

En la seccion de Salarios minimos, se le indicara el salario minimo que se maneja, ya sea zona Ao
B.
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@ Datos Generales de La Empresa - o IER

Fotos y Reportes rTurnos Generales rAdicionales rComedor rl'"'lensajes rNéminar)’Indimdones ISPT/IMSS | Salarios Minimos | Distri MIL

Percepciones IMSS ISFT Finiquitos SAR e INFOMNANIT

Conceptos

E” | Compens. Antiguedad: 0 IE‘ I:I
E” | Excento Jubilacién: 0 IE‘ I:I

Sueldo Base: 0
a

Diferenda de Sdo.: 0 E” | Conceptos de Destajo: 1,2
a
a

Prima Vacadonal:

Séptimo Dia:

-l |
Il |

Diferencia Pagada Por Patrén

ISPT: 0 [o] |

Credito al Salario: 0 IE‘ | |

Sobresueldo:

Adicionales

Actualizar C.C. v Depto. en Prendmina v Mostrar Fracciones en faltas

Vacacion por disfrutar: 0 E‘ I:I Vacacion Aplicada: 0 E‘
Incapacidad Aplicada: 0 E‘ I:I Vacaciones Afio Ant.: 0 El

[caes o 5o [7 | 7

En esta seccion de los Generales de la empresa, se configuraran los conceptos fijos, tales como el
sueldo base, IMSS, ISPT, etc.
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@ Datos Generales de La Empresa - EI“
Fotos y Reportes rTurnos Generales rﬁdicionales rComedor rMensajg/’Néminas rIndiaciones ISFT/IMSS rSaIarios Minimos | Distri | 4| P
Dias Trabajados Semanales: Ajustar Redondeo al Concepto:
Redondeo en Cifras: 0 Formato de Redondeo: Redondear -
Redondeo Meto a Pagar: 0 Concepto de Devolucidn:
Tipos de Pago
Mombre Dias Forma Sueldo Reportar Det. Mes Registro Activo
Semanal 7 Diario + | Ultima Dia del Periodo -
Quincenal 15 Diario hd
Mensual DP Diario A

En esta seccion le indicaremos al sistema los tipos de nomina que manejaremos, ya sea semanal,
guincenal o mensual, esto se le indiara palomeando el Registro en el lado izquierdo.

Mantto. Certificado

Regresando al menu principal, es necesario indicarle al sistema cuales seran los archivos CER y KEY
con los que se firmaran los recibos de pago. Estos se configuraran siguiendo la ruta indicada a
continuacion:

5= =

Personalizacion | Importar
=

-

A - \{
5

Generales

Archivos del Sistema
Rangos de Sueldos
Mantto, Certificados

Catalogos del 5 :
Manttn Mo

En donde se desplegara una ventana en donde nosotros le indicaremos la ruta en la que se
encuentran dichos archivos mencionados en el parrafo anterior, sera necesario validarlos con la
contrasefia, despues de eso se da aceptar.
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Catalogos del Sistema

Esta seccion se encuentra en el menu de personalizacion + Catalogos del sistema. En donde se
muestran los diferentes catalogos con los que cuenta el sistema.

3 &

Personalizacion | Importar Salir
=

-

Generales neral

Archivos del Sistema

i Rangos de Sueldos
Mantto, Certificados
: Catdlogos del Sistema  + Catdlogo de Mominas
Cadigo: 2900 | «nn Catalogo de Centros de Costo v Departamento

Nombre: QUINCENAL Catdlogo de Clases Laborales

Catalogo de Categorias
Periodo: EELEL v | Tipo Trabaje

Catdlogo de Turnos
Labaral; ==+| Dias por Sem Catslogo de Faltas
Mamina; Catdlogo de Conceptos
Catalogo de Periodos

= |la Empresa rImpuesto Sobre Mami

Catdlogo de Contratistas

 Patranal IMS5: Catalogo de Bajas
Catdlogo de Formas de Pago
1taje de Riesgo:
Catalogo de Contratos
Catdlogo de Repetitivos
Catalogo de Tarifas de ISFT
Catélogo de Base de Pago por Antiguedad
Catalogo de Base de Pago por Concepto

Catdlogo de Codificacion de Contabilidad

Catalogo de Estructura Politica

Grabar ] ’ Borrar Catalogo de Estados

Motivos de Baja

GSIEMPRE SOFTWARE S.A. DE C.V Pagina 7



o \MANUAL DE USUARIO TOUTATIS
GSIEMPRE . s .
SOFTWARE EMPRESARIAL OpClon de nomlna

Catalogos de Nomina

©' Mantenimiento de Néminas - o IE3
Cddigo: 2100 - Base:
Mombre: QUIMCEMAL Salario Minimo:  Zona A |+ | ID Ofidal:
Tipo Periodo: | Tipo Trabajador: Permane « Pagar Prima Vacadional: Pagar en Automatico -
Clase Laboral: +++| Dias por Semana: Operan los Dias a Pagar:  Automaticos -
Sucursal o Mémina: Concepto para Calcular Faltas:

Datos de la Empresa rImpuesto Sobre Némina rPartes Fijas del Salario rDatos CFDI

Reqistro Patronal IM35: Direccidn:
Parcentaje de Riesgo: Pablacidn:
Clase de Riesgo: -
[ Grabar ] ’ Borrar ] [ Cancelar ] [ Adicionar ]

En esta ventana le indicaremos al sistema los tipos de nominas que manejaremos siguiendo las
instrucciones que vienen a continuacion:

1.- Agregar el codigo que se va a utilizar como indicador de la nomina

2.- Agregar el nombe que se le pongra al codigo indicado en el paso enterior, como en este caso se
puso que en el codigo 2100 llevara en nombre de quincenal.

3.- Le indicaremos que tipo de periodo va a ser, semanal, quincenal o mensual.

4.- Posterior a eso, del lado derecho, hay una seccion en la que le indicaremos el salario minimo
gue va a manejar esta nomina, si va a ser Zona A o Zona B, tal como se indico en los Generales de
la empresa.

Catalogo de centro de costos y departamentos.

Para poder acceder al catalogo de centro de costos y departamentos es necesaria hacerlo de las
siguiente manera.
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Personalizacion | Importar Salir
— -
Generales ?Eral

archivos del Siskema
Rangos de Sueldos
Mantto, Certificados

Zatslogos del Sistema v Zatalogo de Mominas

Catalogo de Centros de Cosko v Departamento

Catalogo de Clases Laborales

Catalogo de Categorias

Catalogo de Turnos

Catalogo de Falkas

Catalogo de Conceptos

Catalogo de Periodos

Catalogo de Conkratistas

Catalogo de Bajas

Catalogo de Formas de Pago

Catalogo de Conkratos

Catalogo de Repetitivos

Catalogo de Tarifas de [SPT

Catalogo de Base de Pago por Antiguedad
Catalogo de Base de Pago por Concepto
Catalogo de Codificacion de Contabilidad

Posteriormente empiezas a llenara lo que se te pida como: el centro de costos por ejemplo:
Almacén, administracién, mecanica, nominas, etc. Se indica el departamento, cada centro de costo
se divide en departamentos, se indica la clase laboral, el tipo de salario, (se graba) como se
muestra en la siguiente figura:
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© Mantenimiento a Centro de Costos y Departamentos - o [JEI
Centrode Costo: I | Almacen
Departamenta: 0

Descripcion:

Almacen
Comision de Yenta: 1 Tipo de Salatio Minimo:  Tipo A -
Clase Laboral: 1 - e confianza

Grabar Borrar

Catalogo de clases laboral.

Para poder acceder a este catalogo se hace de la siguiente manera:

&3 &

; | Personalizacion | Importar Salir
T—‘ o
Generales EE"E'I.

Archivos del Siskema
Rangos de Sueldos
Mantto, Certificados

Catalogos del Siskema  * Catalogo de Mominas

atalogo de Centros de Costo v Departamento

atalogo de Clases Laborales

Catalogo de Cateqorias
Zatalogo de Turnos

atalogo de Ealtas

Posteriormente se llenan los campos como: el cddigo si es sindicalizado, de confianza o financiero.
Se indica el concepto de antigliedad, como percepciones y deducciones. Se le agrega el concepto y
te lanza una tabla de aguinaldos y prima vacacional. Como se muestra en la siguiente figura:
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@ Mantenimiento de Clase Laboral

- - EN

Cadigo: EI Tipo Empleado:  Confianza EI
Mombre:  de confianza Concepto de Antiguedad: 1 El
Concepko: 1 Concepko: 2
AGUINALDOS PRIMAS VACACIOMNALES
A fio [ Ao Dias “a Prima e
1 15 1 & 25,00
2 15 2 ] z5.00,
3 15 3 10 25,00
4 15 4 12 25,00
5 15 = 14 25.00
=} 15 & 14 25,00
7 15 7 14 25,00
=1 15 =] 14 25,00
9 15 9 14 25,00 —
M4 r - |T||T M4 e - 4|>
Grabar Borrar Cancelar [ Adicionar

[cars [Mum [scrL [1ns |
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Para acceder a este catalogo se hace de la siguiente manera:

A q""-'::
e o

; | Personalizacion | Importar
———

Generales

archivos del Siskema
Rangos de Sueldos
Mantto, Certificados

Catalogos del Sistema

e

Salir

neral

atalogo de Mominas

Zatalogo de Centros de Costo v Departamento

Catalogo de Clases Laborales
Zatalogo de Categorias
Zatalogo de Turnos

Zatalogo de Ealkas

Zatalogo de Conceptos

Zatalogo de Periodos

Catalogo de Contratistas

S

Después de eso se llenan los siguientes campos: el afio que se requiere. Se le indica el tipo de

nomina. Ya que haces esos pasos te arroga un tablas donde te muestra, las quincenas o semanas

del afio, con sus fechas correspondientes de cada quincena o semana asegun lo que le pida. Como

se muestra en la siguiente figura.
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@ Periodos del Afio

Ao 2014

Numero periodo
1 Sem.
2 Sem,
3 Sem,
4 Sem,
5 Sem.
6 Sem.
7 Sem,
g Sem,
9 Sem,
10 Sem.
11 Sem.
12 Sem.
13 Sem.
14 Sem.
15 Sem.
16 Sem.
17 Sem.
18 Sem.
[

Tipo de Periodo:  EEERE]

Descripcion
#01 de 07/04/2014 - 13/04/2014
#02 de 14/04/2014 - 20/04/2014
#03 de 21/04/2014 - 27/04/2014
#04 de 26/04/2014 - 04/05(2014
#05 de 05/05/2014 - 11j05/2014
#06 de 12/05/2014 - 15/05/2014
#07 de 19/05/2014 - 25/05/2014
#08 de 26/05/2014 - 01j06/2014
#09 de 02/06/2014 - 05/06/2014
#10 de 09/06/2014 - 15/06/2014
#11 de 16/06/2014 - 22/06/2014
#12 de 23{06/2014 - 29/06/2014
#13 de 30/08/2014 - 08/07{2014
#14 de 07/07/2014 - 13/07/2014
#15 de 14/07/2014 - 20j07/2014
#16 de 21/07/2014 - 27/07/2014
#17 de 26/07/2014 - 03/08/2014

#18 de 04/05/2014 - 10j08/2014
-_— . L]

Fecha Inicio

Fecha Fin

Mes periodo

- - EN

Per del Mes u

20140407 20140413 4 1
20140414 20140420 4 Z
20140421 20140427 4 99
20140425 20140504 5 1
20140505 20140511 5 2
20140512 20140515 5 3
20140519 20140525 5 a9
20140526 20140601 3 1
20140602 20140605 i} z
20140609 20140615 i} 3
20140616 20140622 i} 4
20140623 20140629 3 99
20140630 20140706 7 1
20140707 20140713 7 2
20140714 20140720 7 3
20140721 20140727 7 99
20140725 20140803 i 1
20140804 20140810 g Z |Z|
0 %o

Catalogo de ISPT.

Para poder ingresar a esta catalogo se hace de la siguiente manera:

2

Personalizacidn

=

Importar Salir

Generales

archivos del Sisterna
Rangos de Sueldos
Mantkto, Certificados

_atilogos del Siskerna

Zatilogo de MNéminas
Zatalogo de Centros de Costo y Departamento
Zatalogo de Clases Laborales
Zatilogo de Cateqgorias
Zatalogo de Turnos

Zatilogo de Faltas

Zatalogo de Conceptos
Zatilogo de Periodos
Zatalogo de Contratiskas
Zatalogo de Bajas

Zatilogo de Formas de Pago
Zatalogo de Conkratos
Zatilogo de Repetitivos

Zatalogo de Tarifas de ISPT

Zatilogo de Base de Pago por Antiguedad
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En el ISPT se muestra el subsidio y los impuestos segun el afio que le indiques, en esas tablas te

arroga los limites superior, la cuota fija y el porcentaje (para los impuestos). Limite superior y

cuota fija (para los subsidios). Como se muestra en la siguiente figura:

~

Codign: i

Mombre:  Tarifa Mensual ISPT 2014

= Tipo de tarifa:  Tarifa Mensual -
importacion de Taras [

Afo: 2014

Archiva karifas 1SR SIEMPRE - [Impurtar tarifas ]
@ Escritorio - [ Formato ]

Limi. Supe Cuoka Fij: Porcentaj n

Lim.Superior Cuota Fija n

496,07 0.00  1.92% 2,653.38 406,53
4,210,41 952 6.40% 3,472,584 406,62
7,399.42  247.24  10.55% 3,537.67 392,77
8,601.50  594.21  16.00% 4,446,15 382,46
10,298,355  786.54  17.92% 4,717.18 354,23
20,770,239 1,090.61  21.36% [ 7] 5,335.42 324,87 [7]

WM — a 1 M4 r Bt — a s

@ Tarifas - o n

En el sistema la opcién de nomina cuenta con varios catalogos los cuales son:

YVVVYY

Nomina Automatica.
Procesos Mensuales.
Nomina Manual.
Finiquitos.
Aguinaldos.
Histdricos.

Para acceder a estos menus es mediante la barra de mend nomina.
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Una vez entrado al sistema nos vamos a la opcién de nomina la barra de mend y damos clic en la
opcidn. ‘ -
MARIA DE LOS ANGELES CONTRERAS CRUZ(*) - CDPPRO 2014 - CDP Y NOMINA PROFESIONAL - SOFTWARE EMPRESARIAL

Meni Principal
R N \ L o 47 4
o ( 4 k3
V:Z" [ ) - \{ / [ & ‘w
Procesos Nominas Comedor Declaraciones  Andlisis  Utilerias  Personalizacion  Importar Salir
- - v - - - - -

Principal | General |

Una vez seleccionado la opcidn nos aparecera un menu donde seleccionaremos la primero opcidn,
como se muestra a continuacion.

r@‘ MARIA DE LOS ANGELES CONTRERAS CRUZ(*) - COPPRO 2014 - CDP Y NOMINA PROFESIONAL - SOFTWARE EMPRESARIAL

Mend Principal

“:‘:y r.ﬁ Y 7 (=) Li }/ f m @

Procesos  Wominas  Comedor  Declaraciones  Andlisis  Ukilerias  Personalizacion  Importar Salir

Bracesos Mensuales jincipal | General |
Memina Automatica

Nomina Manual

Repartos de Utiidades

v
v

v

Finiquitos ’
v

Aguinaldos 3
v

Histérica

Ya puesto el cursor nos aparecera un submenud como se mostrara a continuacion.
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r’ﬂ MARIA DE LOS ANGELES CONTRERAS C

Ment Principal

¥
Procesos | Mominas | Comedor  Declaraciones Enéli;i_s Utilerias ~ Personalizacidn  Impe
Erocesos Mensuales » 'rincipal
Mamina Aukomatica 3 Indicaciones del Periodo
Marmina Manual 4 Prendmina Indusktrial
Finiquitos 4 Captura de Prenomina
Repartos de Ukilidades k Captura de Prenomina Por Concepto
Aquinaldos 4 Yerificador de Prendmina
Histdrico r Prendmina para el Siguiente Periodo

Calculo de Mamina
Correcidn de Mamina
Relacidn de Mamina
Relacidn de Mamina en Grid
Recibos

Acumulacidn del Periodo
Recibos CFDI

Estado de Vacaciones
Reporte de Vacaciones
Relacion del INSS
Calculadora ISPT
Distribucidn de Moneda
Dispersidn de MNamina

Dispersidn de Mamina (BETA)

Una vez que a hay aparecido el submenu seleccionaremos la primera opcion “indicadores del
Periodo” y se mostrara una ventana
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r‘;; MARIA DE LO5S ANGELES CONTRERAS C

Meni Principal

& & S 4y &

Procesos | WNaminas | Comedor Declaraciones  Andlisis  Ubilerias  Personalizacion Impe

- - - - - - -

fiy |

Procesos Mensuales 3 Erim:ipal

ramina Aukomatica r Indicaciones del Periodo

Mamina Marual r Prendomina Industrial

Finiquitos v Captura de Prendmina

Repartos de Uklidades  » Captura de Prendmina Por Concepko
Aguinaldos v yerificador de Prendmina

Histarico r Prendmina para el Siguiente Periodo

Calcula de Marmina
Correcion de Mamina
Relacion de Mamina
Relacion de Momina en Grid
Recibos

Acurmulacidn del Periodo

Recibos CFDI

Una vez no seleccionado la opcion “indicadores del periodo” y una vez seleccionado damos clic en
la opcién nos aparecera la siguiente pantalla
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@ Indicaciones del Periodo

Seleccionar Periodo

-

Mimera de Periodo: S + | Tipo de Perioda:

anal

Quincenal
Mensual

Periodo Tipo periodo Afo Descripcion

1 0 2014 |Sem. #01 de 07/04/2014 - 13)04)2014
Z 0 2014 |Sem. #02 de 14/04/2014 - 20/04 2014
3 0 2014 |Sem. #03 de 21/04/2014 - 27)04)2014
& 0 2014 |Sem. #04 de 25/04/2014 - 04052014
5 0 2014 |Sem. #05 de 05/05/2014 - 11052014
<] 0 2014 |Sem. #06 de 12/05/2014 - 18/05/2014
7 0 2014 |Sem. #07 de 19/05/2014 - 25/05/2014
g 0 2014 |Sem. #08 de 26/05/2014 - 01062014
9 0 2014 |Sem. #09 de 02/06/2014 - 08062014
10 0 2014 |Sem. #10 de 09/05/2014 - 15/06/2014
11 0 2014 |Sem. #11 de 16/06/2014 - 22/06/2014
12 0 2014 |Sem. #12 de 23/06/2014 - 29/06/2014
13 1} 2014 |Sem. #13 de 30/06/2014 - 06/07(2014
14 1} 2014 |Sem. #14 de 07/07/2014 - 13/07(2014
15 1} 2014 |Sem. #15 de 14/07/2014 - 20§07(2014
16 1} 2014 |Sem. #16 de 21/07/2014 - 27]07(2014
17 1}

2014 |Sem. #17 de 26/07/2014 - 03/03/2014

tomrperod |4

Acumulado n
Acurmulado

Acumulado
Acurmulado
Acumulado

En esta pantalla contiene varias opciones en las cuales son

1) Esa opcién nos muestra el periodo que esta.

2) Se muestra los tipos de periodos ya que estos pueden ser semanal, quincenal, o0 mensual.
3) Esta ventana donde se muestra la informacion ya una vez especificado el periodo y el tipo

de periodo.
4) Es el botdn para tomar periodo v listo, ese periodo ya fue tomado.

Para acceder a la segunda opcién del submend hacemos los pasos

GSIEMPRE SOFTWARE S.A. DE C.V
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Opcion de Pre nomina Industrial

%_ MARIA DE LOS ANGELES CONTRERAS

Menid Principal

% el O Ll &

Procesos | Mominas | Comedor  Declaraciones  analisis  Utilerias  Personalizacion I

Procesos Mensuales , Erim:ipal

Momina Automatica 3 Indicaciones del Periodo

Mannina Manual * Prenomina Industrial

Finiquitos ¥ Captura de Prenamina

Repartos de Utiidades  » Capkura de Prendmina Por Concepko
Aquinaldos * Yerificador de Prendmina

Hiskdrico k Prenamina para el Siguiente Periodo

Calculo de Mamina
Correcion de Mamina
Relacion de Momina
Relacidn de Mamina en Grid
Recibos

Acurmulacian del Periodo

Recibos CFDI

Una vez seleccionado la opcion de pre nomina aparecera la ventana en blanco

Fecha: ~ | No. Docto: -+« | Produccidn:

Hriombre:

Empleado Dias Categoria Turne ~  Unidades Importe Concepto  Unidades Importe Concepto Unidades Importe

+

Inicializar Prendminz Eliminar Documento I [ Grabar

@ Prenomina Industrial - o I IEH
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1) Seleccionaremos la fecha que se esta llenando la pre nomina.
2) Se escribe el nimero de documento en que va.

3) Es el nimero de produccion que lleva el trabajador.

4) Escribimos en nombre del trabajador.

5) Agregamos los conceptos del empleado los cuales serian
*Empleado.

*Dias.

*Categorias.

*Turno.

*Unidades.

*Concepto.

*Importe.

*Caddigo.

*Departamento.

Para agregar estas opciones damos clic en el botdn con la figura 4 y parecerd la barra de que
contiene las opciones ya antes mencionadas

Nota: si deseas actualizar la pre nomina debemos de habilitar

Mientras que se llene los datos se empezara habilitar el botdn “Grabar” como se mostrara como se
muestra a continuacion:

@ Prenomina Industrial - o IER

Fecha: ¥ Mo, Docko: ¢ Produccidn:

Mombre:

Dias Turno ~  Unidades Importe Concepto  Unidades Importe Concepto Unidades Importe

Empleado Categoria

+— v X

Inicializar Prendming Himinar Documento ] [ Grabar

Entrar a la opcion de Captura de Pre nOmina

Para entrar hacemos lo primeros cinco pasos ya antes explicados en el principio de del manual
ya una vez hecho los pasos te nos vamos a la opcion de captura de pre nomina como se
muestra a continuacion.
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r@ MARLA DE LOS ANGELES CONTRERAS CR

Mend Principal

g & O Ly 8 ¢

Procesos | Waminas | Comedor  Declaraciones  Analisis  Ukilerias  Personalizacion  Impork
=

- | - | = = - = =
| Procesos Mensuales v Erim:ipal

Mamina Aukamatica * Indicaciones del Periodo

ridmina Manual v Prendmina Induskrial

Finiquitos v Zaptura de Prendmina

Repartos de Utilidades  * aptura de Prendmina Por Concepto

Anuinaldos * Verificador de Prendmina

Hiskdrico r Prendamina para &l Siguiente Periodo

Una vez seleccionado la opcidn nos aparecera a la siguiente ventana

@ Captura de Prendmina - o “
Identificador
Mo, de Trabajador: 2 | MARIA DE LOS AMGELES CONTRERAS CRUZ |
Mamina: | 2500 | Cen.Cos. | 3 | Turna: | 1 |
Clase Lah, 1 | Depto: | i} | [ Paor Depha,
Pueska:
Fecha Alta: 09-04-2014 | Fecha Baja: |
Motivo de Baja:

Codigo concepta Nombre conceptc Unidades Horas Pago Fecha inicio de pago Folio Incapacida
1|5uelda 5.00 0.0000 | 4, 000,00 06J05 2014
1 Sueldo 0.0a 0,00a0 O&/05 2014
5 Prirna Darninical 3,00 0,0000) 375,00 0605 2014
13 Prima de Antiguedac 3.00 0.0000 | 4,544,583 06J05 2014
22 |Horas Extras Triples Z.00 4.0000| 375.00 060512014
22 |Horas Extras Triples +.00 5.0000| 7s0.00 06J05 2014
32 |Premio Punk v Asiske 1,00 5.0000| S00.00 O&J/05 2014
Ea T T TP P . TN SRSt S ER e Te] Pl e e Tt B ol e W = Te ] (Tl ]t L T E R ]
[~]
Tokal Percepciones: Total Deducciones: Tokal Pagar:

Grabar Borrar Cancelar Adicionar { (] Inicializar Prendmina Inicializar

archivo de Excel: Generar

0%

En esta ventana seleccionaremos el nimero del trabajador si lo sabemos o podemos buscarlo.

1) Poner el nimero del trabajador.
2) Buscar el trabajador por nombre o por numero del trabajador si lo sabemos, nos parecera
la una ventana

GSIEMPRE SOFTWARE S.A. DE C.V Pagina 21
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@ Seleccién de Empleado

Nombre Apellido Materno

Apellido Paterno

0| LUIS EDUARDO CASTRO GALAVIZ CAGLEED1Z2EFS
2 |MARLA DE LOS AMGELES CONTRERAS CRUZ COCAB05ZZIAT
3| MARIA MERCEDES CRUZ RIOS CURM77OS05ES6
4 | KARINA ALVIRENA FLORES AIFK970426P49

S |DANIELA LIZETT CONTRERAS CRUZ COCDO001Z113P7
6 | YESEMNIA BEREMICE ESCALANTE S0TO EASYR60616LES

7 |FRANCISCO MANUEL AMADOR, RIUIZ AARFIL0119TEA

CAGLES01Z2HSRSLS0
COCAIB05ZZMIRMRN
CURM771108MSRRSR
AIFK972604MSRLLROS
COCDO01Z11MSRMRN
EASYRE0616MSRITSO
AARFI50119HSRMZR ]

Tomar seleccionado

En esta ventana seleccionamos el empleado. Y damos enter y se llenara automaticamente y

apareceran los datos en la ventana principal como se muestra a continuacion.

@ Captura de Prendmina -

= HEE

Mo, de Trabajador: 2 MARILA DE LOS ANGELES COMTRERAS CRUZ

Mérnina: 2500 | Cen.cas. | 3 | Turma: | 1
Clase Lab. 1 | Depto: | i) | [ Por Depto.
Puesko:
Fecha Alta; | 09-04-2014 | Fecha Baja: | |

Motivo de Baja: |

Archivo de Excel:

Unidades Horas Pago Fecha inicio de pago Folio Incapacida &3
1 |Suelda g.00 0.0000 | 4,000,00 06/05/2014
1 |Sueldo 0.00 0.0000 06/05/2014
S |Prima Dominical 3.00 0.0000 | 375,00 05,/05/2014
18 Prima de Antiguedac 3,00 0.0000 4,544,855 0&8/05/2014
22 Horas Extras Triples 2.00 4.0000| 375.00 05/05/2014
22 Horas Extras Triples 4,00 5.0000| 750,00 06/05/2014
32 |Premio Punt v Asiske 1.00 3.0000 500,00 08052014
P P + oo e annnl _ran oo PP
[~]
Total Percepciones: Tokal Deducciones: Total Pagar:
Grabar Cancelar . [ Inicializar Prendmina Inicializar

0%

Generar
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Una vez llenado las formas lo podemos grabar, borrar, cancelar o adicionar.

Captura de Pre nomina por concepto.

Para acceder a la opcion de “captura de pre nomina por concepto” usamos para entrar las primeras

cinco figuras del inicio.

r;.j.' MARLA DE LOS ANGELES CONTRERAS C

Mend Principal
S ~
St
e

Procesos | Naminas | Comedor  Declaraciones

- - - -

L_"i } ”fl iflf f:

Analisis  Ukilerias  Personalizacion  Impe

- - -

Frocesos Mensuales ’ !rincipal

Mamina Aukomatica 3 Indicaciones del Periodo
Mamina Manual v Prendmina Industrial
Finiquitas r Zaptura de Prendmina

Repartos de Uklidades  »
Aguinaldos r

Hiskdrico r

aptura de Prendmina Por Concepto
Werificador de Prendmina

Prendmina para el Siguiente Periodo
Zalculo de Momina

Correcion de Mamina

Una vez seleccionada la opcion “captura de pre nomina por concepto” nos aparecera una nueva

ventana.
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@ Prenémina por Concepto

Cédigo: <-| Mombre: Eueldo

| Tipo: Percepcin

Mumero Trabaj: Nombre Trabajador
3 CRUZ RIOS MARIA MERCEDES
4 ALVIREMA FLORES KARIMA
& ESCALAMTE SOTO YESEMLA BEREN]
5 COMTRERAS CRUZ DAMIELA LIZETT
2 COMTRERAS CRUZ MARLIA DE LS
7 AMADOR RUIZ FRAMNCISCO MAMNUE
3 CRUZ RIOS MARIA MERCEDES
2 COMTRERAS CRUZ MARIA DE LS
1

Borrar Adicionar

Unidades

8,00
8.00
2,00
8.00
8,00
1.00
0.00
0.00
0.00

35,00

Horas

0.00
0.00
&.00
0.00
0.00
&.00
0.00
0.00
0.00

16.00

- - ER

Pago

3,200,00
4,000,00

200,00

&,600,00
4,000,00

300,00

0,00

0,00

0,00

18000,00

Opcion de Verificacion de Pre nomina

Para entrar hacemos lo primeros cinco pasos ya antes explicados en el principio de del manual ya
una vez hecho los pasos te nos vamos a la opcién de verificacion de pre nomina como se muestra a

continuacion.
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Mend Principal

¢ 2o © k¥ 8 =

Procesos | MWdminas | Comedor  Declaraciones  Analisis  Ukilerias  Personalizacion  Imparkar

= - | - = - = = =
! Procesos Mensuales , Eincipal

Mamina Aukamatica 3 Indicaciones del Perinoda

rdmina Manual ¥ Prendmina Industrial

Finiquitos v Zaptura de Prendmina

Repartos de Utilidades  * aptura de Prendmina Por Concepho

Aguinaldos * Yerificador de Prendmina

Hiskdrico r Prendamina para &l Siguiente Periodo

Calcula de Mamina
Correcion de Mamina
Relacidn de Mamina

Relacidn de Mdmina en Grid

Una vez seleccionado esta opcion se mostrara una ventana a continuacion (1) en ella podremos el
nombre del empleado asi como el cédigo del mismo, nomina, centros de costos, departamentos.
Una vez ya llenados los campos presionamos el botdn Vista Previa y a parecerd una ventana (2)
con el reporte de vista previa y podemos imprimir desde ahi si lo deseamos.

@ Verificador de Prenémina - = n
Mornbre: || |

Seleccione

Zadigo de Empleado;
Mamina;
Centra de Caosko;

Departamento:

GSIEMPRE SOFTWARE S.A. DE C.V Pagina 25
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Una vez llenado los campos damos clic en el botdn vista previa y nos aparecera una ventana con el
reporte

@ Report Preview :

vy 1 Me e = m) 0 8 8 & H Closs

{1}
-

FEEL DE T ERALY
Palicuin da mRERMIAL

TTMP: TEDM: "CC: TOIPTD: CP: Sem. 313 e 1u/R3/2RI4 - 11jEnizend

[ Cancar. a - Tarta. @ -
e w o s anr:
ea n [y (= Ma b me Toalza KRS/
Tt s Lo
UL e Leom Tt o
Lbd ol virland [T Tt A T
..... Trtalas par dapertmarta -
el erp Laata L
Jazaapalanaa: am a4 Baduaalaoaa: am am Tatal: a.m
Wamlzn: 2000 can.an. L - Masun bt @ - Masan
e wraln Qice TouRTED et el GHL Lo o LI G et aanl o
eal n [y (= P PR TR SN T
L
UL e [T Tt R
L ey, Lw e b an iz

PR
Y
PN

] s N s e et aarel GhéLia el oay: LIk G A GRiL G
eal n [ Mo, 45 e AT Tl L
Tt s e
Ll UL e AT Tt PR
22 mant mvene T L ey, [T Tt an. Lims
e ——
20 ugrrira ol
A4 males urrlele
..... Totalas par dmertmarta -
el erp Laata i
[ a.m L a.m » . =
iz 3900 Cancar. 4 - metar Tt @ - mactar

Opcion de predomina para el siguiente periodo.

Para entrar hacemos lo primeros cinco pasos ya antes explicados en el principio de del manual ya
una vez hecho los pasos te nos vamos a la opcion de Pre nomina para el siguiente periodo como se
muestra a continuacion.
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o MARIA DE LO5 ANGELES CONTRERAS CH

Mena Principal

s ~ T . - o

Procesos | MNaminas | Comedor  Declaraciones  Andlisis  Ukilerias  Personalizacion  Impe

| Procesos Mensuales v Erim:ipal
Mamina Aukamatica * Indicaciones del Periodo
Mérmina Manual v Prendmina Industrial
Finiquitaos ¢ Captura de Prendmina
Repartos de Uklidades  » Zaptura de Prendmina Por Concepko
Aguinaldos ¥ Werificador de Prendmina
Hiskarico ¥ Prendmina para el Siguiente Periodo

Calculo de Momina

Una vez seleccionado la opcién nos abrird una ventana la cual aparecera a continuacién

o Prendmina Para el Siguiente Periodo =]

Mombre: |\ |

Seleccione

Codigo de Empleada:

Ndmina:
Centro de Costo:
Departamento:

Clase Laboral:

Encabezado:

Detalle:

¥ista Previa

caPs (MM [ScRL [T | 4

Una vez llenado toda las opciones damos clic en el botdn “Vista Previa” nos aparecera un reporte
con los datos de penalizados del trabajador
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IETES]
T T T T I = W~ =~ = R 7 (="

da.  Bwiwa

oo
1 daniel acevals galvan

Tatal Dapartaomnta
Takal Cantrs da Casta
Tokal Wamina
Takal CEATRAL

DEHOSTRACION CONTROL DE FERZONAL FROFESIONAL 2009
Frandm nhe Pariads

Bag.1

da Emglaadas:
da Evgladast
da Emglaadas:
da Evgladast

EEEE

|Page 1 0F 1 [

Opcion de Calculo de Nomina.

Para entrar hacemos lo primeros cinco pasos ya antes explicados en el principio de del manual ya
una vez hecho los pasos te nos vamos a la opcion de Calculo de Nomina como se muestra a

continuacion.

r;' MARLA DE LOS ANGELES CONTRERAS G

Mend Principal

% ~
T

o
Procesos | MNaminas | Comedor  Declaraciones

- - - -

L @

¥
Analisis  Ukilerias  Personalizacion  Imp

- - -

Indicaciones del Periodo

Prendamina Induskrial

Procesos Mensuales C !rim:ipal
Mamina Aukomatica 3
Marnina Manual *
Finiquitos ¢

Repartos de Uklidades  »
Aguinaldos r

Hiskdrico r

Captura de Prendmina

aptura de Prendmina Por Concepho
Werificador de Prendmina

Prendmina para el Siguiente Periodo

Zalculo de Momina
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Ya seleccionado la opcidn nos abrira una ventana la cual nos mostrara a continuacion, en la cual
nos pedira una cierta informacion.

© Generacién de Nomina Computadora - o IEB

Periodo Actual: & Momina: SEMAMNAL
Sem. #05 de 05/05'2014 - 11/05/2014

v Inicializar Archivo

Empleados:
Momina:

Centro de Costos:
Departamento:
Clase Laboral:

Cateqoria:

Una vez llenado todos los campos damos clic en el boton generar y ya se genera al nomina.

Opcion de Correccion de nomina

Para entrar hacemos lo primeros cinco pasos ya antes explicados en el principio de del manual ya
una vez hecho los pasos te nos vamos a la opcion de Correccién de nomina como se muestra a
continuacion.

r;, MARIA DE LOS ANGELES CONTRERAS CRUZ(*) - CDPPRO 2014 - CDP Y NOMINA PROFESIONAL - SOF TWARE EMPRESARIAL

Menii Principal

o ~ \ . =4 P
o U A7V @ &
Procesos | MNéminas | Comedor Declaraciones  Andlisis  Ublerias  Personalizacién  Importar | Sali
Pracesos Mensuales » trincipal | General |
Bémina Automatica v Indicaciones del Periodo
Mdmina Manual 3 Prendmina Industrial
Einiquitos 3 Captura de Prendmina
Repartos de Utiidades  » Captura de Prendmina Por Concepta
Aquinaldos v werificador de Prendmina
Histérica v Prenémina para el Siguiente Periodo

Célculo de Momina
Correcidn de Nomina

Relacian de Nomina
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Una vez que se abra la ventana, podremos captura o seleccionar el numero del trabajador y nos
mostrara una un cuadro donde se mostrara el cddigo concepto, nombre concepto, unidades horas
pago Yy la fecha de pago.

@ Correccién de Némina Computadora -

= [IE
Identificador

Mo. de Trabajador: & ««:| [MARIA DE LOS ANGELES CONTRERAS CRUZ |

Mémina: | 2500 | Cen.Cas. | 3 | Turne: | 1 |
Clase Lab. | 1 | Depto: | i | Paor Depta. |
Puesto! | |
Fecha Alta: | 09-04-2014 | Fecha Baja: | |
| |

Motivo de Baja:

Codigo concepto Mombre concepto Unidades Horas Pago Fecha inicio de pago Folio Incapacida:

1 5ueldo 15.00 0.0000 | 3,000,00 O7J05/z014

5 |Prirma Darminical 3.00 0.0000 | 375.00 07052014

15 |Primia de Antiguedad 3.00 0.0000 4,544,853 o7josfz014

22 Horas Extras Triples 6,00 0.0000 | 1,125.00 0705 2014

32 |Premio Punt v Asisker 2.00 0.0000|1,000,00 0705 2014

102 |I.M.5.5. 1.00 00000 123.45 07 j05/z014

104 | Credito vivienda TP 1.00 0.0000| 145,23 07 j05/z014

109|1.125, v vejez SAR. 0.00 0.0000 35.12 07052014

127 |Subsidio al emplec 0.00 00000 -54.33 07052014

201 |Cuoka Patronal IMS5 0.00 0.0000| 904,93 07i05/2014

Tokal Percepeiones: Total Deducciones: Total Pagar:

Inicializar Momina

[adonr ][+

Opcion de Relacion de Nomina.

Para entrar hacemos lo primeros cinco pasos ya antes explicados en el principio de del manual ya
una vez hecho los pasos te nos vamos a la opcion de relacién de nomina como se muestra a
continuacién.
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MARIA DE LO5 ANGELES CONTRERAS CRUZ

Meni Principal

% rhg U Q q ;/{ = %

Procesos | Mominas | Comedor  Declaraciones  Analisis  Ukilerias  Personalizacion  Imporkar

| Procesos Mensuales , Erim:ipal
kamina Aukomatica r Indicaciones del Periodo
Mamina Marual ¢ Prendmina Industrial
Finiquitos ¥ aptura de Prendmina
Repartos de Uklidades  » Captura de Prendmina Por Concepko
Aguinaldos v verificador de Prendmina
Hiskdrico * Prendrina para el Siguisnte Periodo

Calcula de Mamina
Correcion de Mamina

Relacion de Mamina

Relacidn de Mdmina en Grid

Una vez seleccionado la opcién nos mostrara la siguiente ventana.

© Relacién de Némina Computadora - o IEB
Zon Firma Mastrar Resumen Por Depta,
Mombre: | |

Seleccione

Cadigo de Empleado:
Mamina:

Centro de Costo:
Departamenta:
Concepko:

Clase Laboral:
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En esta opcion nos pedira las siguiente informacion, nombre, codigo del empleado, nomina, centro
de costos, departe maneto, con firma y con la opcién si queremos mostrar por depto. Una vez
llenado esto damos clic en el botdn vista previa, nos aparecera una nueva ventana.

@ Report Preview :

e NN = e 5 =

0 8 & & | Close:

Fag- L
PRUEEA IE TIHERADD
Relacién de WOHINA COMPUTADORA

#EMP: AHOM: *[C: ADEPTO: *F: Sem. #05  de 057 05/%0ld - 1170572014

i
1EF

§i%

En esta ventana te mostrara la un resumen de la relacion de nomina del empleado.
Opcion de Relacion de Nomina en grid.

Para entrar hacemos lo primeros cinco pasos ya antes explicados en el principio de del manual ya
una vez hecho los pasos te nos vamos a la opcion relacion de nomina en un grid como se muestra
a continuacion.
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r:%_ MARIA DE LOS ANGELES CONTRERAS CRUZ(

Meni Principal

Y e o O Ly & &

Procesos | Mominas | Comedor  Declaraciones  Analisis  Ukilerias  Personalizacion  Imporkar

Procesos Mensuales , !rim:ipal

kamina Aukomatica r Indicaciones del Periodo

Mamina Marual ¢ Prendmina Industrial

Finiquitos ¥ Zaptura de Prendmina

Repartos de Uklidades  » Captura de Prendmina Por Concepko
Aquinaldos r Werificador de Prendmina

Hiskarico k Prendmina para el Siguiente Periodo

Calcula de Mamina
Correcion de Momina
Relacion de Mamina
Relacidn de Mdmina en Grid
Recibos

acumulacidn del Periodo

Recibos CFDI

Una vez seleccionado la opcién nos abrird una nueva ventana.
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© Relacién de Némina Automatica(Grid) - o I ESR
Mombre: | |
Moskrar
Percepciones Deducciones + Ambas
hanmina:

Centro de Costo:
Departarento:
Concepto:

Clase Laboral:

En esta ventana se mostraran una serie de opcién de para llenar para asi poder sacar la relacién de
nomina del empleado, en las cuales hay tres opciones las cuales son percepciones, deducciones y
ambas ya tendra del usuario escoger una opcion. Y una vez llenado los campos y seleccionado una
opcién damos clic en la opcion de “vista previa” y después se abrird un venta
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Exportar a Excel Imprimir

1 2

Departamentos

2500
2500
2500
2500
2500
2500
2500
2500
2500
2500
2500
2500

Wi (w W e e e e
olo|lolooo|lalo oloolo

@ Relacidén de Momina Con Percepciones/Deducciones

Empleado
b

1

3 |MARIA MERCEDES CRUZ RIOS

3 |MARIA MERCEDES CRUZ RIOS

3 |MARIA MERCEDES CRUZ RIOS

3 |MARIA MERCEDES CRUZ RIOS

3 |MARIA MERCEDES CRUZ RIOS

3 |MARIA MERCEDES CRUZ RIOS

3 |MARIA MERCEDES CRUZ RIOS

3 |MARIA MERCEDES CRUZ RIOS

Z |MARIA DE LOS AMGELES COMTRE
2 |MARIA DE LOS ANGELES COMTRE
2 |MARIA DE LOS AMGELES COMTRE
2 |MARIA DE LOS AMGELES COMTRE

Concepto
bi
1 |Sueldo
7 |Dia Festis
10 | Y¥acacion
24 Horas Ex
32 |Premio Pu
39 Septimo [
101 [I1SPT
104 | Credito v
1091125, v
127 | Subsidia .
1| 5uelda
10 |Yacaciors
24 Horas Ex
39 Septimo [
101 |I1SPT
102 |1.M.5.5,
1091125, v
127 |Subsidio .
1 |3uelda
5 |Prima Dol
18 |Prima de
22 Horas Ex

5.00
4.00
7.00
4.00
1.00
1.00
0.00
0.00
§.00
17.00
3.00
1.00
1.00
1.00
0.00
0.00
15.00
3.00
3.00
6.00

95.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00

Importe

1,000,00
1,000,00
200,00
700,00
2,000,00
0.00
0,00
0,00
0,00
3,200,00
£,800,00
300,00
400,00
0,00
0,00
0,00
0,00
3,000,00
375,00
4,844,685
1,125,00

30,944,585

d

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
15.98
123.98
§7.50
-108.99
0.00
0.00
0.00
0.00
12,98
173.95
70.24
-115.49
0.00
0.00
0.00
0.00

506,95

1,000,00
1,000,00
200,00
700,00
2,000,00
-15.98
-123.98
57,80
108,99
3,200,00
£,500,00
300,00
400,00
-12,98
-173.98
70,24
118,49
3,000,00/
375,00
4,844,685
1,125.00

30,437.94 lz‘

Esta ventana te permite exportar la informacién a un archivo de Excel en el siguiente botén (1) y
para imprimir damos clic en la opcién (2).

Opcion de Recibos.

Para entrar hacemos lo primeros cinco pasos ya antes explicados en el principio de del manual ya
una vez hecho los pasos te nos vamos a la opcion de captura de recibos como se muestra a

continuacion.
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Procesos | MWaminas | Comedor  Declaraciones  Andlisis  Ukilerias  Personalizacion  Imporkar

- - - - - - - -

Procesos Mensuales ’ Erincipal

Mamina Sukamatica ¥ Indicaciones del Periodo

Mamina Manual * Prendmina Industrial

Finiquitos * Captura de Prendmina

Repartos de Utilidades  » Captura de Prendmina Por Concepto
Anuinaldos ¥ Yetificador de Prendmina

Hiskdrico r Prendmina para &l Siguiente Periodo

Zalculo de Momina
Correcion de Mamina
Relacidn de Mdmina
Relacidn de Mamina en Grid
Recibos

Acumulacion del Periodo

Recibos CFDI

Una vez seleccionada la opcién nos mostrara una ventana donde podremos hacer los recibos de
nomina
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@ Impresion de Recibos de Némina - O “
Empleados:
Marnina:

Centro de Costas:
Departamento:
Cateqgoria:

Clase Labaral:

Tipo de Recibo:  Hoja Blanca -

0%

Esta ventana cuenta con varios tipos de recibos.

@ Impresién de Recibos de Némina - O n
Empleados:
Mamina:

Centro de Coskos:
Departamento:
Cakeqoria:

Clase Labaral:

Tipo de Recibo:  Hoja Blanca hl

Muewo Carnic

Gasiempre
MUNSA Grain

Aqui se muestran los tipos de recibos que contiene estas opciones pueden variar dependiendo de la
empresa. Una vez seleccionado el tipo de recibo y llenemos los datos que se piden y demos clic en

el botén de vista previa nos aparecera otra ventana donde salgaran los recibos creados.
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© Report Preview :

O vl 1] = = = = = & & & 3 Close
e 90 - v oz o . [ p—
e o sem. U5 de D3I/ - 11/13/3me Pertada dat eae 2
¥
J—

suetits T o0 swon 10 T s

. o toms o linirs eaenss im0 1

. AR, o

5.00 1m00.00
s ¢.00 200.00
ea .m0 200,00

Tukal beeeepeiones:  punn np Tatal Dedueeisncs: 118,17

MBI 3 kagas: pim.a3

Tatal beceepeiunca:  goon.on Tatal Dedueeiunes: 118,77

Opcion de acumulacion de periodos.

Para entrar hacemos lo primeros cinco pasos ya antes explicados en el principio de del manual ya
una vez hecho los pasos te nos vamos a la opcion de acumulacion de periodo como se muestra a
continuacion.
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'ﬂ MARIA DE LOS ANGELES CONTRERAS CRUZ(

Mend Principal

&3 e s [l | ! - &

¥
Procesos | Maminas | Comedor  Declaraciones  Andlisis  Utiletias  Personalizacion  Imporkar

- - - - - - - -

Procesos Mensuales C Erim:ipal

Hamina Automatica 3 Indicaciones del Periodo

Mamina rManual r Prendmina Industrial

Finiquitos r Captura de Prendmina

Repartos de Utilidades  » Captura de Prendmina Por Conceplo
Aguinaldos ¥ Yerificador de Prendmina

Histdrico ¥ Prendmina para el Siquiente Periodo

Calculo de Momina
Correcidn de Mamina
Relacidn de Mamina
Relacidn de Mamina en Grid
Recibos

acurnulacian del Perioda

Recibos CFDI

Ya seleccionado la opcidn nos mostrara una ventana

@ Acumulaciones de Némina Computadora - o I ENR

v Actualizacion de Saldos Repetitivos {&utomatico)
Rango Conceptos: |

Forma de Acumulacion:  Muevo en Historico -

Generar ] ’ Imprimir Més

Esta es la venta que se abrira en la primera vez en la cual te aparecera unas opciones en la tercera
opcidn contiene varias opciones. Las cuales se explicaran en la siguiente ventana.
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© Acumulaciones de Némina Computadora - O -

v fctualizacidn de Saldos Repetitivos (Butomatico)
Rango Concepkos:

Forma de Acumulacion:  Nuewvo en Historico -
Tuewvo en Historico
Borrando el periodo anterior
Acurnula (SUMAR)
Desacumula (RESTAR)
Solamente BORRAR el periodo
Acurmula a reuiil:ulcus pgndientes de |:|Ja|;||:|

e Borrando el periodo anterior

e Acumula(sumar)

e Des acumula(resta)

e Solamente Borrar el periodo

e Acumular a recibos pendientes de pago

Una vez seleccionado todas opciones damos clic en el botdn generar y nos
aparecera una nueva pantalla de la comulacion realizada

Nota: el texto de esa ventana puede variar dependiendo de la opcion seleccionada.

o - - EN

v Actualizacion de Saldos Repetitivos (Bukomatico)
Rango Conceptos:

Farma de Acurmulacion:  Muewo en Historico -

MARIAD... BESN

Acumulacidn Realizada
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Una vez generado damos clic en el boton de imprimir mes y abrird una ventana

con un reporte de la nomina.

© Report Preview : - &

O] 15 = = = = N 8 & = & Close

i
-

QRLCiaH om
60 de Acumulados Mensuales

s
Acumulzcionss de Mays

SREBEEE

Recibos CDFI.

Para poder acceder a los recibos CDFI se hace de la siguiente forma:
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i

Hominas | Declaraciones

Procesos Mensuales
Momina Automatica
Momina rManual
Finiquitos

Repartos de Utilidades
Aguinaldos

Histdrico

Analisis

=
v al
¥

¥

Opcion de nomina

y & &

Utiletias ~ Personalizacion  Imporkar

- - -

Indicaciones del Perindo

Prendmina Industrial

Captura de Prenomina

Capkura de Prendmina Por Concepta
Yerificador de Prendmina

Prendmina para el Siguiente Periodo
Calculo de Momina

Correcidn de Mamina

Relacion de Namina

Relacion de Momina en Grid

Recibos

acurmulacian del Periodo

Recibos CFDI

En los recibos CDFI, se empiezan a timbrar, y a dar de alta en hacienda. Como se muestra en la

siguiente figura.

@ Impresién y Timbrado de Recibos

- - EN

Periodos Acumulados

Emp. Acun CFDI Canci A Pagar A A Pagar CF CFDI Actix CFDI Timb Timbrar Cancelar Acum.

Recibos

sem, #01 ds 07/04/2014 - 13/0¢ 2] s0,549.63| 19,257.87 2 1
Sem. #02 de 14/04/2014 - 200 2 0| 16,003.00| 16,003.00 2 1
Sem. #03 de 21/04/2014 - 27j0¢ 4 0/115,506.07| 14,730.12 1 0
Sem. #04 de 28/04/2014 - 04/05 3 0| 56,451.08| 56,451.08 3 3
Quin. #01 del 01/01/2014 - 15/0: 3 0| 27,226.42| 20,503.75 3 3
Quin. #02 del 16/01/2014 - 31/0: 3 0| 38,421.43| 38,421.43 3 3
Quin. #04 del 16/02/2014 - 26/0 3 0| 30,396.08| 30,396.08 3 3
7 20.00 0.00|334,883.7| |195,793.3] | 17.00 14.00

Empleados

Mo Mombre  Ape. Pat. Ape. Mat. Nomina Cen.Cos Depto.  Acum. CFDI A« CFDI Ac CFDI Ti Timbrar Cancela Acum. Recibos
4 KARINA ALYIREMA FLORES Semanal | Administre| Administrac| 13,040.€(13,040.¢ 1 1]
5 DAMIELA LI CONTRER. | CRUZ Semanal  |wentas  |ventas 37,809.0C6,217.20 1 1

En la primera parte que es Periodos Acumulados, te muestra el periodo si es semanal, quincenal,

entre otro, como se muestran en la parte superior donde esta subrayado con la linea amarilla.

GSIEMPRE SOFTWARE S.A. DE C.V

Pagina 42




~\MANUAL DE USUARIO TOUTATIS |
GSIEMPRE ., .
SOFTWARE EMPRESARIAL OpCIOn de nomlna 'I

En empleado, te muestra, el nimero de empleado, el nombre completo, el tipo de nomina, el

centro de costo, el departamento, acumulado, entre otros, como se muestra en, la parte inferior
donde esta subrayado con la linea amarilla.

Aqui empiezas a timbrar, si te marca algun tipo de error se corrige y vuelves a timbrar pero antes
de volver a timbrar le tienes que da cancelar y asi volver a timbrar. Asi mismo ya que estén todos
los empleados timbrados se acumulan. Y se hacen los recibos.

@ Impresién ¥ Timbrado de Recibos - o IEE

Periodos Acumulados

Sem, #01 de 07,04/2014 - 13j0
Sem. #02 de 14/04/2014 - 20/0< z 0| 16,003.00) 16,003.00 2 1
Sem. #03 de 21042014 - 27j0 2 0 31,776.70) 14,730.12 1 0
Cuin. #01 del 01/04/2014 - 150 3 0| 27,226.42| 20,503.75 3 3
Quin. #02 del 16/04/2014 - 300 3 0| 38,921.43| 38,421.43 3 3
5 || 1zoo||  oool|tet,277.1] 1089160 | 11.00]]  sool
Empleados

Drag a column header here to group by that column

No Mombre  Ape. Pat. Ape. Mat. Nomina Cen.Cos Depto.  Acum. CFDI Ac CFDI Ac CFDI Ti Timbrar Cancela Acum. Recibos
4 KARINA ALYIRENA FLORES Semanal | Adminiskr: | Adminiskrac| 13,040.€ 13, 040.¢ 1 u]

5| DANIELA LI COMTRER, CRUZ semanal  |NOMIMAS MOMINAS |37,809.C 6,217.20 1 1
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Opcion de Estado de vacaciones

Para entrar hacemos lo primeros cinco pasos ya antes explicados en el principio de del manual ya
una vez hecho los pasos te nos vamos a la opcidén de estado de vacaciones como se muestra a
continuacion.

"E\ MARIA DE LOS ANGELES CONTRERAS CRUZ{*) - CD

Mend Principal

L & S L § &8 =

Procesos | Maminas | Comedor  Declaraciones  Andlisis  Ukilerias  Personalizacion  Imparkar Salir

- - - - - - - -

Mémina Sutomatica  * Indicaciones del Periodo | General

e

L

Prenamina Industrial

Capkura de Prendmina

Zapkura de Prendmina Por Concepko
Yerificador de Prendmina
Prenamina para el Siguiente Periodo
Calcula de Mamina

Correcion de Mamina

Relacidn de Mamina

Relacion de Momina en arid

Recibos

acurmulacian del Periodo

Recibos CFDI

Estado de Vacaciones

Reporte de Yacaciones

Una vez seleccionado la opcién estado de vacaciones se abrird una nueva ventana
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@ Estado de Vacaciones
Empleado
Codigo: | |
Moskrar: Yacaciones v | Fechade Corte: 07/05/2014 -
Antiguedad: | | Mémina: | | suelde: [ ]
Fecha Concepto Numero concepto Saldo Periodo
i} 0 Yacacidn Ao Sckual 0,00 Yacacidn Ao &ckual
0.00
UM

En esta ventana se calculan las vacaciones del empleado conforme a la antigliedad y el sueldo del

trabajador.

Opcion de Relacion del INSS (Instituto Nicaragiiense de Seguro Social)

Para entrar hacemos lo primeros cinco pasos ya antes explicados en el principio de del manual ya
una vez hecho los pasos te nos vamos a la opcién de relacién del INSS como se muestra a

continuacion.
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r:_;,_ MARIA DE LOS ANGELES CONTRERAS CRUZ(*

Menud Principal

% e 2 QO iy @ &

Procesos | Maminas | Comedor  Declaraciones  Andlisis  Ukilerias  Personalizacion  Imparkar

Lomina Automatica » Indicaciones del Perinda L L
V Prendamina Industrial
Captura de Prendmina
aptura de Prendmina Por Conceplo
Yerificador de Prendmina
Prendmina para el Siquiente Periodo
Calculo de Mamina
Correcion de Mamina
Relacidn de Mamina
Relacidn de Mamina en Grid
Recibos
Acumulacion del Periodo
Recibos CFDI
Estado de Yacaciones
Reparte de Yacaciones
Relacion del IMSS
Calculadora ISPT

Una vez dado clic en la opcidn relaciéon del INSS no abrird una ventana donde podremos sacar una
relacion.
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© Relacién del IN55 - O n

Conceptos de

Pago: Incapacidad: Aporkaciones:

Titulo

Mombre:

Seleccione

Zodigo de Empleado:
Marnina:

Cenkro de Costo:
Departamento:
Clase Laboral:

Fecha de Entrada: (Del) 07/05)2014 (Al 13f05/2014 -

Yista Previa

I 1

CAPS

En esta ventana nos pide una serie de informacion que debemos de llenar para poder sacar la
relacién y que nos muestre una reporte con la informacion necesaria para el usuario. Una vez que
la informacion este introducida podernos dar clic en el boton vista previa, se abrira una ventana
nueva.
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@ Relacién del INSS - o n

Exportar a Excel Imprimir

Empleado
Codigo Nombre Apellido Paterno | Apellido Materno INSS Pagado Sueldo Mensual

CAPS

En esta ventana nos para resera informacion de la relacién del seguro social.
Opcion de Calculadora ISPT (Impuesto Sobre el Producto del Trabajo)

Para entrar hacemos lo primeros cinco pasos ya antes explicados en el principio de del manual ya
una vez hecho los pasos te nos vamos a la opcion de calculo ISPI como se muestra a continuacion.
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fﬂ;' MARIA DE LOS ANGELES CONTRERAS C

Mend Principal

gy 3 S CL § ¢B

Procesos | Mominas | Comedor Declaraciones  Analisis  Ubilerias  Personalizacion — Impc

A

Procesos Mensuales , Erincipal

Mamina Automatica 3 Indicaciones del Periodo

Marnina Manual * Prendmina Industrial

Finiquitos ¥ Captura de Prendmina

Repartos de Utiidades  » Capkura de Prendmina Por Concepko
Aquinaldos * Yerificador de Prendmina

Historico k Prenamina para el Siguiente Periodo

Calculo de Mamina
Correcion de Mamina
Relacion de Mamina
Relacion de Momina en arid
Recibos

Acurmulacian del Periodo
Recibos CFDI

Estado de Vacaciones
Reparte de Yacaciones
Relacidn del INSS
Calculadora ISPT

Distribucion de Moneda

Una vez seleccionado la opcion calculadora INPI nos abrira la una nueva ventana.
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@ Calculadora ISPT

Mo, de Empleado;

[rakos de Empleado

Resultados de Calculo

Perioda

$0.00

Gravada Ewentn Tipo Tabla:

Periodos del Mes:

Periodos Mes Acurmulados:

Tatal Gravado Provectable:

Tatal Provectada:

Tokal Grawvado Mo Provectable:

Tokal Gravado:

Lirnite Inferiar:

Diferencia:

Impuesta Marginal(+):

Cuata Fijal+):

Subsidio Aplicadod-);
Irnpuestos

Tokal Impuesto Mes(=):

En esta venta se calcula la Impuesto Sobre el Producto del Trabajo

Opcion de Distribuidor de Moneda.

Wer

$0.00
$0.00

Sumar 1 por periodo ackual

o ISPT:

Para entrar hacemos lo primeros cinco pasos ya antes explicados en el principio de del manual ya
una vez hecho los pasos te nos vamos a la opcién de Distribucion de Moneda como se muestra a

continuacion.
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mk MARLA DE LOS ANGELES CONTRERAS

Mendd Principal

Procesos | Mominas | Comedor  Declaraciones
b b - b

kamina Automatica  *

"

Una vez seleccionada la opcién de distribucion de moneda nos mostrara una ventana.

£l §

analisis ~ Utilerias  Personalizacian

- b
Indicaciones del Periodo
Prenomina Induskrial

Captura de Prendmina

Captura de Prendmina Por Concepko

‘Yerificador de Prendmina

Prendrnina para el Siguisnte Periodo

Calcula de Mamina
Correcion de Mamina
Relacion de Mamina
Relacidn de Mamina en Grid
Recibos

acumulacion del Periodo
Recibos CFDI

Estadn de Yarcaciones
Repaorte de Vacaciones
Relacian del INSS
Calculadora ISPT
Distribucian de Moneda

Dispersidn de Mamina

e

GSIEMPRE SOFTWARE S.A. DE C.V

Pagina 51



ANUAL DE USUARIO TOUTATIS

GSIEMPRE’ ., .
SOFTWARE EMPRESARIAL Opclon de nomlna
@ Distribucién de Moneda de Ndmina Automatica - O “
_on Firma Moskrar Resumen Por Depko,

| |

Seleccione

Mornbre:

Miarnina:

Centro de Costo:
Departarnento:
Concepto;

Clase Laboral;

CAPS

En esta ventana nos muestra varias opciones que se debes de llenar para poder hacer el calculo de
moneda Automaticamente una vez llenado todas las opciones damos clic en el botdn vista previa.

© Report Preview :

[ R e e =

(1S
=]
[y
s
W

L}

Class

Pag.l
PRUEBA DE TIMBRADOD

Distwibuecidn de Moneds

HEMP: WM FCC: DEP: ATL: 4P Sem. $05 de 05/05/2014 - 11/05/2014

Feespoiones Seduesiones ]

Wémina: 0 Gen Gos. @ Depto. 0
LY
1300 00 11697 Tot. Pgo.|s 76183 |
19 % 500, 1w 200, 1 x50, 120, 1x10, 11,
Fémina: 2500 Cen.Cos. 2 Depto. 0
[ TEUZ RI0S MABIA MERCEDES
900,00 126,91 Tak. Pgo [Lo, 561 9
212500, 1250, 1x10, 1x1,
Fémina: 2500 Cen.Coz. 3 Depto. 0
[ CONTEERAS CFUZ MARIA LE L0 ANGELLS
FUEPTRT) 49,47 Tat. Pgo [Li, 035 &1
20 % 500, 1x 50, 2 w20, x5,
30042 4% 06 9%
DISTRIEUCION TOTAL DE HONEDA
50 x 500
1 % 200
3 %50
3 w20
2 %10
1xs
FEE

Asi se muestra el reporte de la distribucion de moneda.
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