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Para guardar el pedido de clientes en PDF y enviarlo por
correo.

Causa:

De qué forma puedo guardar el Pedido del cliente y después enviarlo por correo.

Proceso:

1) Unavez que se tenga capturado el pedido del cliente se guarda en PDF.
2) Enviar por correo el PDF generado

Solucioén:

1) Unavez que se tenga capturado el pedido del cliente se quarda en PDF

Una vez que se tenga capturado el pedido presionar el Boton Imprimir y el sistema nos mostrara
en pantalla el pedido:

% Mantenimiento a Pedidos de Clientes (== =]
FiNuevo [ Importarde T.P. 2 PackingList _| |ER w . Documentos: 000000
T Report Preview : =
Fecha 19/09/2012 v | Sere -] Mo, def ™= “CPOTEISASH E=RER =
: O] e[| =
" Mantenimiento/lmpresin
Cliente: 1 | VENTAS DE CLIENTES 0 & > Close

Direccién: DOMICILIO COMOCIDO, Col. CENTRO
Poblacian: CO OBREGON, SOMORA
Vendedor 0 o[ MO REGISTRADD | Almacén: 1

Nombre
i

Cant_Pring|
1.0}
et

*._Impresién| Dbservaciones| Configuacién

NUM MODIFICANDO DOCUMENTO

0% [Page

Para guardar el pedido en un archivo PDF, presionamos el botdn | = | y nos mostrara la siguiente
pantalla:
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Indicar la ubicacion donde guardar el
Guardar en: I - Biblictecas documento
T= =
,.‘"} L D.oc.umentos i‘J Irrm'.genes
Frcraas _‘J Biblioteca <7 Biblioteca

_- @ Musica u Videos
Ezcritorio S Biblioteca S, g Biblioteca

Bibliotecas

A

—

Equipo

@
Red

El nombre con el que se guardara el

Nombre: I‘.QHP Q | T archivo.

Tipo: I_QHF‘ %_ Seleccionar el tipo del documento
y que se generara €l archivo, por

ejemplo "PDFdocument (*.PDF)"

Por ejemplo:

Guardamos el archivo en Mis documentos, con nombre Pedido 569 y con tipo PDF

™ Save report
Guardar en: I @ Documertos j Ll £ B
= Nombre Fecha de r’ﬂod\ﬂca.” Tipo it
s
; . ./ Blocs de notas de OneMote 08/06/2011 03:41 ... Carpeta de ar
Sitios recientes =
. microsoft 10/06/201112:34 .. Carpeta dear|”
- .. DriverGenius 10/06/2011 05:06 ...  Carpeta dear
ESciiomtt l Fax 25/07/2011 09:32 a... Carpeta de ar
.. Documentos digitalizados 25/07/2011 09:32 a... Carpeta dear
- . My Games 30/07/2011 02:04 ...  Carpeta dear
Bibliotecas .. OMessenger 05/08/2011 01:11 ...  Carpeta de ar
EAvLI @M\sformas 23/08/201112:17 .. Carpeta dear
o .. Documentos en Dispositivo de Lupita 14/10/2011 11:28 a... Carpeta dear
Equipo || Visual Studie 2005 25/01/201201:01 ...  Carpeta de ar
‘:‘.“: . minutas 30/01/2012 03:59 ... Carpeta de ar
Aed Mis archivos de origen de datos 09/07/201203:13 ...  Carpeta dear
.. 5QL Server Management Studio Express 30/07/201207:00 ...  Carpeta dear
< I ] "
Nombre:  |[Pedido 569 =] [ Guaar_|
Tipo |PDF documert *PDF} | Canosiar /|
A

Presionamos botén Guardar y se generara el archivo.

En la ventana Mi PC buscamos la ubicacidn de la carpeta Mis documentos, entonces buscamos el
archivo generado, que nos mostrara la siguiente forma

|'@ Pedido 569.PDF 19/09/2012 12:48 ...  Adobe Acrobat D...
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2) Enviar por correo el PDF generado

Dos formas para enviar por correo el pedido del cliente

a) En el archivo PDF dar clic derecho del mouse, seleccionamos Enviar a y tomamos la opcién

Destinatario de correo, como se muestra en la imagen

Enviar a » | 1, Carpeta comprimida (en zip)
Cortar _J Destinatario de correo
Copiar = Destinatario de fax

Documentos en Dispesitivo de Lupita

Crear acceso directo
Documentos

Eliminar

| Ny

Escritorio (crear acceso directo)
Cambiar nombre

SDUQOPE -
Abrir la ubicacion del archive , SIFPRO 2011
S , SIFPRO 2012
ropiedades )
L Slune
Nos mostrara la siguiente ventana de correo
N2k Enviando por correo electrénice: Pedido 569.PDF - Mensaje (Texto sin formato) [
ez
Mensaje | Insertar  Opciones Formato de texto (7]
- n AREEIE) B @ 02 B
Ee | l_/ 9 4 5
Pegar [Nz s A S| Libretade Comprabar Seguimiente Revision
F = & direcciones nombres & - 4 | ortogrifica~
Portapapeles & Texto basico Nombres Induir & Opciones G Revision
Mensaje sin enviar.
} ‘
=
Enviar
Asunto: Enviando por correo electrénico: Pedido 569.PDF
adjunto: | T pedido 569.PDF (22 kB
Ga
2

El mensaje estd listo para enviarse con los siguientes archivos o vinculos adjuntos:

Pedido 569.PDF

Nota: para protegerse de virus, los programas de correo electrénico pueden impedir el envio o recepcidn de
ciertos archives adjuntos. Consulte la configuracidén de seguridad del programa.

Se llena el correo con todos los datos, e-mail, y el mensaje.

Por ultimo presionamos botdn Enviar
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b) Adjuntar en el correo de Outlook el archivo pdf

Do)\ e 9 ™ a9 )+
gy = =

v

®

Sin titulo - Mensaje ( L)
| Mensaje | Insertar Opciones Formato de texto
-

& =, = 8} @J (R[EN Y = %

B =9 G t .

Pegar Libreta de Comprobar Seguimiento Revision

- o direcciones nombres Lﬁ' - ortografica =

Portapapeles | Mombres Incluir = Opciones I | Revisidn

Presionas el boton y te muestra la siguiente ventana, para buscar y localizar el archivo
PDF.

—
1 Insertar archivo E
G)@v|@ » Biblictecas » Documentos » - |4-, | | Buscar Documentos Fel ‘
Organizar « Mueva carpeta =~ i ®
. - TR
[+ Microsoft Office © Biblioteca Documentos St
- - rganizar por:  Carpeta ¥
. Plantillas Incluye: 2 ubicacienes
Nombre Fecha de modifica.. *
¢ Favoritos D
1§ Descargas | Blocs de notas de OneMote 08/06/2011 03:41 ...
B Escritoric | microsoft 10/06/201112:34 ...
“C Sitios recientes 1 DriverGenius 10/06/2011 05:06 ...
: ventas (srv-siemy B Fax 25/07/2011 09:32 a...
|/ Documentos digitalizados 25/07/2011 08:32 a...
B Escritorio & My Games Fecha de creacién: 25/07/2011 09:32 a.m.
=3 Bibliot | OMessenger Tamafio: 504 KB
e Sotecas @M f Carpetas: Documents
@ Documentos = formas Archivos: Digitalizacién de bienvenida.jpg
[ Imagenes | Documentos en Dispositivo de Lupita T 20IL 1128 5.,
-

& Misica | < | i | D

Nombre de archivo: | ~| [Todos los archivos () -

Herramientas I Insertar Ivl [ Cancelar I

Una vez localizado seleccionarlo dando le clic y después presionar botdn Insertar.
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Cualquier aclaracién adicional comuniquese a (644) 414 27 95 o a nuestro correo de
soporte@gsiempre.com, con Mesa de control.

WWW.gsiempre.com.mx
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